面試準備重點

面試重點在了解學生溝通、表達的能力，以及態度是否很從容、自然，進而看出學生是否適合這個學校，這個科系，還有是否有發展潛力。
面試雖然不一定問到時事，但還是要準備以防萬一，一般性的問題比較多，較少專業問題。面試的歷屆資料一定要詳讀，並多練習臨場反應，若遇到政治問題，也要保持中立，最好準備英文自我介紹，有些人會被問倒。
詳讀自己的自傳、師長推薦函、讀書計劃等備審資料，面試可能會從裡面問問題。準備一則笑話，以便不時之。如果可以的話，試著跟就讀該校系的學長姊聯絡，打聽一下消息，也可向學長姊請教問題，並多了解該校系的特色。
回答時要有笑容，眼光不可閃爍，要很真誠，目光分給各教授，表現出非常想進入該系的決心。最好前一天就到達，了解一下環境，找較近的旅館住宿，估計從旅館到學校的時間，並預留十分鐘以上緩衝，提早二十分鐘以上到校報到，在等待時間可與同學或家人聊天與練習，以放鬆心情，最後就是帶著滿滿的信心進入考場。加油囉！
以下是一些面試準備時，應注意的重點：

1. 事前準備：平常多爭取擔任幹部的機會，增加自己的經驗，上台練習講話訓練自己的膽量、表達能力！擔任班級幹部不只是為了面試時有更多的証明文件，而是要從擔任幹部中獲取經驗，才能讓面試有迅速的反應及良好的表達能力。多閱讀課外讀物及時事新聞。如天下、遠見及常看經濟日報、商業週刊、工商時報，多注意準備時事、新聞和專業知識，不要在面試時胡亂扯！課餘時間要多閱讀，吸收有關未來選擇科系的事。多上想報考學校的網站，並找學長姊幫忙，抱著必上的心。對該科系要了解，且要有興趣，有時教授會從中發問。
2. 備審資料：關於備審資料，要提早寫自傳、讀書計劃，並對未來做規劃。要多整理出對自己有利的資料，包括幹部証明，社團參與各種獎狀、証照。通過第一階設後，學校要求的自傳，以及讀書計劃第一定要用心準備，幹部、社團參與成果以及競賽成果這些有利證明一定要準備好。備審資料內容宜豐富及特別，盡量不要全是文字，多一些表格及作品，如：手工藝品、讀書報告以及參與校內各項活動之照片，給教授特別的印象。在推甄前應把自傳等資料給老師看，由老師找出問題來給自已回答。要備審資料裝訂成一本，當天帶去的資料至少準備三本，會有三至五位教授面試，要讓每個教授都能有一份。準備的資料事先要看熟，教授會看資料問問題。因為面試時間有限，教授不一定會仔細看，但整理愈豐富愈有益處。

3. 專業問題：多看報紙，關心金融、企業界、政治等各方面的動態發展，專業方面的問題，可依各個推的科系來準備，上網可以找到很豐富的資訊，雜誌也可以作參考。企管系有考專有名詞，所以考試前要先看過書，若不會的可以舉例子說明、解釋。英文一定要好，否則不要報國企系、應外系、觀光系。英文能力是很重要的，尤其是單字的認識，這樣在大學閱讀原本書才不會有太大的障礙。
4. 提早到場: 面試前要先去面試學校看過，調適好心情，注意面試前的飲食衛生。前一天一定要睡飽，精神要充足，要有活力、表現出自信。面試當天要保持心情愉快，告訴自己它就是我想要的學校。要事先徵察地形，提早到，不要遲到，免得怕遲到而緊張。最好考前一小時前吃早餐、午餐，以最好況狀進入考場！到校後可先去找該科系的學長，先了解教授的一些做事原則，也可問比你先口試的人。
5. 心理調適：要先做好心理準備，得失心不要太大，即使沒推上也無所謂，反正條條道路羅馬，況且機會不只這一次，一定還有其它入學的管道，只要放鬆心情，表現出最佳的自己，盡心盡力去做，那就沒問題了。面試時教授們不會一直看你，甚至不太理你，你用心做的備審資料，他也隨便翻翻，你不能以為你沒希望了，他們對每一個人都會這樣，所以，如果你的回答較富創意，他才會抬頭你，雖然你準備的資料他好像非常不屑的隨便翻一翻，但你更要用心去做，愈多資料愈好，這樣他會對你認真態度留下好印象！
6. 服裝穿著：口試當天可穿著端莊、符合自己氣質的便服，一定不要穿的太過時髦、流行、容易給教授輕浮的感覺。服儀整齊乾淨、簡單大方美觀，但不隨便，更要正式一點，表示尊重，最好是套裝，女生最好穿裙子，穿裙子比長褲好，比較正式、端莊。千萬不可穿Ｔ恤、牛仔褲、短褲、涼鞋，切忌奇裝異服、濃妝艷抹。頭髮要夾好，別讓頭髮蓋住你的臉。
7. 注意禮貌：面試場合一定有門，注意進、出門的禮貌。進門前先敲門是基本的禮貌，而關門的音量要放低，且切記人勿背對教授。進門後，先和教授問聲好才坐下，離開時也記得說聲謝謝。坐姿端正、不摸頭髮及小動作，坐姿禮儀須全面顧到，別太輕浮。

8. 態度表情：進去面試前，記得全身放鬆、深呼吸，可以消除緊張，保持自然。要有自信、態度要誠懇自然、幽默感、禮貌、面帶微笑都很重要。教授太嚴厲時，最好不要笑，不然他們會以為不莊重。不要害怕緊張！以平常心去面對。自信心很重要，沒自信的人，講話聲音會連帶著變小，教授根本聽不清楚你在講什麼，教授都是很主觀的喔！注意自己的態度及說話口氣，更重要的是臨場反應，最好在平常時同學能出其不意的問你一些個人問題，因為面試大半是問自身的問題。盡可能表現出你的特色，最後還是強調心態很重要，不要讓教授感覺到你在緊張，即使很緊張，也要故作鎮定。
9. 自我介紹：自我介紹要好好準備、多多練習，否則會腦筋一片空白。一定要多推銷自己但不要講太冗長，簡要即可，可留一些讓教授問你，自己若先講了，教授沒得問只好問專業性的問題。有時教授的問題會從你的自傳提出，所以要從自傳裡自己設問題，練習回答。
10. 回答態度：回答問題時最重要的一點要面帶笑容，目光也要注視著每位教授。要放輕鬆、口語清晰，回答清楚有條理，別讓教授認為你在背書。要展現自信、穩重、有條理，就算心裡非常緊張還是要表現的從容不迫，可能教授在聽到自己的答案的時候會皺皺眉頭、好笑或臉臭臭等等的，都不要太在意，要裝作沒看到，繼續說出自己想講的話，照規矩回答即可。集中精神聆聽問題，答題時，雙眼要看著每一位在場的教授並大聲回答，眼神要自信和活力光芒。講話不要太強硬，可適當搭配手勢。可以帶資料進去，不過要十分熟悉它！ 
11. 回答語法：回答時盡量簡潔有力。對自己要有信心，有問必答，但別扯上一些無關緊要的東西。遇問題盡量回答，不要回答不會，但不會的題目不要裝會亂掰，要老實回答或技巧性地回答不會，不是直接說「不會」或不回答。「開口」最重要，不要太多語助詞，例如：然後、啊……。千萬不要結巴，說起話來要十分流暢，否則教授對你的印象不太好。且可能感到厭煩。碰到需要思考的問題時，停頓幾秒回答。回答問題時，說話要讓教授聽得清楚，不要緊張，最好能具體完整。
12. 正向回答：碰到心態試探的問題，宜在平時養成正向思考的態度，將磨練視為成長的契機，正向回答問題。例如：面試觀光休閒類科系時，問說畢業後的工作可能是端盤子、換床單甚至擦馬桶，時間可能有點久，薪水也不高，對於此事，妳有何看法？相貌、身材好在本行業比較吃香，妳有何看法？
13. 重點回答：口試的速度很快，幾乎沒時間思考，就必須作出回應，回答問題最好重點式的，聽清楚題目，思考後再回答。不要結巴！別太客氣！別牽扯太遠！回答重點主要是學生的表達能力與臨場反應以及想讀此校的決心。面試時，盡量把自己的想法的意見表達出來。回答問題多舉實例。回答的答案並不是最重要的，最重要的是整個面試的過程，考生給主考官的整體感覺，過程是否流暢。
面試題庫集錦
（一）自己：

1. 自我介紹（中文，英文）、自傳內容：擅長什麼？父母職業？興趣？住哪？ 

2. 為何你與兄弟姊妹的感情很好？家住宜蘭，可否說說宜蘭的特色。
3. 喜歡那個企業家？對他的經營理念看法如何？
4. 針對備審資料的自我推銷。你有沒有什麼收集品、作品？
（二）個性： 

5. 形容自己是個怎麼的人？個性、興趣如何？班上同學作弊時，你會如何？
6. 大學的書都是原文書，若遇困難你會如何？
7. 你的專長、競出優勢是？
8. 你有何特長、優點及個人特質，值得我們錄取你？你真適合本系嗎？如何說服教授在多位學生中選擇你？
9. 你最難忘的事情？最沮喪的事情？讓你挫折最大的事？你如何解決？從中得到什麼領悟？
10. 對於你的缺點，你覺得要如何改進？
11. ＥＱ和ＩＱ那個重要？
12. 是否有手機及信用卡？若父母給你現金者是給你信用卡，額度都是一樣的，你會選擇哪一樣？
13. 進入本校，你希望父母給你一個月多少零用錢？
14. 若父母給你一萬元，你該如何去運用這筆錢呢？
15. 時下的年經人都想自主，作自已的主人，但必須具備哪些條件？
16. 對銘傳的點名制度看法？（銘傳幾乎每節課都點名）
17. 住北部為何想報考南部學校？
18. 是國貿科，為何要選擇財金系（打破砂鍋問到底）？
19. 到故宮博物院有何心得感
20. 是否擔任幹部，要如何做好自己份內的職責（指幹部方面）？
21. 曾經有上臺的經驗嗎？
22. 假如遇到困難，你會自己解決還是和別人一起解決？
23. 崇拜對象是誰？為何崇拜？
（三）課內：

24. 在校成績。在學校現在的課程中較有興趣、最喜歡的科目是哪幾科？為什麼？
25. 你在母校學到的哪一科收獲最豐厚，而這對企業有何幫助？ 

26. 你的英文、數學程度？
27. 學科能力測驗，你考幾級分？專業又是幾級分？
28. 有何證書或證照？財金方面的證照有哪些？
29. 看你的成績單挑分數最低的問問題？對於較不理想的科系要如何改善？
30. 在高職有沒有做過報告，到那裡找資料，有沒有遇過什麼困難
31. 如何安排讀書時間？
32. 普通高中、綜合高中、高職有何不同？
（四）課外：

33. 平時做哪些休閒活動？上網時都去那些網站？你平時有看報的習慣嗎？先看什麼版？再看什麼版？
34. 你有閱讀課外讀物的習慣嗎？最喜歡的一本書？為什麼？最喜歡哪一個作者？為什麼？
35. 參加過什麼社團、活動？擔任何幹部？有何心得？
36. 你有什麼才華？有哪些証照、獎狀？參加社團對自己有何幫助？
37. 高中職最難忘的回憶？
38. 看過印象最深刻的電影（書、節目）
39. 最難忘的事
40. 有打工過嗎？好不好？進入本校後要不要打工？
41. 簽名、蓋章、指紋你讚成哪一個、理由？
42. 你平常看報紙的哪幾版？對於各報的報導你完全相信嗎？理由？
43. 到故宮博物院有何心得感。

（五）目標：

44. 為何報考本系、動機？
45. 你想在本系大學四年中學到什麼？對將來有什麼影響？
46. 進入企管系後，學校會辦一些活動，你會選擇做個領導者，還是幕後工作人員，為什麼？
47. 如果你考上之後，對自己有什麼期望？大學四年的計劃。（將來的展望？你的生涯規劃？）
48. 畢業後的規劃為何？談談你的人生規劃？
49. 你認為一個學習企管（資管）的學生，應具備哪些些技能，將來可以從事何種工作。
50. 失業率高，如果將來畢業若失業該如何？
51. 將來你想進入什麼樣的公司工作？
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